DissertacGes MEIC-A - Processo de proposta de juri e de marcagao de defesa
InstrucBes para os orientadores (1° Sem 2013-2014)

. Orientador - Confirmacdes (até 14 de Maio 2014) : Neste link estdo todos os alunos inscritos e

respectivos temas atribuidos, havendo ainda uma folha com as datas disponiveis para as defesas:

http://goo.ql/SZ7fby

¢ Na folha das “Teses” confirmar os dados dos alunos, especialmente, o titulo da tese e a informacéo
do co-orientador. O titulo devera estar na lingua em que a tese estiver escrita. (nota: caso exista co-
orientador, este ficara com os devidos créditos, mas entre o orientador e o co-orientador,
apenas um podera integrar o jari).

e Colocar a informacao sobre o(s) vogal(is) na folha "Teses": nome completo, email, afiliagdo e cargo.
Todos os elementos do juri devem ser doutorados ou considerados especialistas reconhecidos como
tal antes da homologacéo pela Coordenacao.

e ApOs a confirmacéo de todos estes dados, escrever na coluna "confirmagédo" OK, o que provocara o
preenchimento da informacéo nas 3 colunas a direita.

e Escolher a data da defesa na folha "Datas", escrevendo o nimero do aluno na célula pretendida, de
entre as opc¢des disponiveis. Os periodos indicados s6 estdo garantidos até 14 de Maio 2014. Apés
este prazo, deixa de ficar assegurada a disponibilidade de um presidente de juri. O periodo planeado
para as defesas é de 27 de Maio a 06 de Junho 2014.

e As propostas de jiuri serdo inseridas no Fénix e confirmadas para o orientador e aluno por email
enviado automaticamente pelo Fénix! Nessa resposta serd conhecido o nome do presidente do juri.

e Alunos omissos devem ser comunicados de imediato para meic-dissertacoes@dei.ist.utl.pt.

e Todas as alteragBes (titulo, nomes de elementos de juri, etc) s6 podem ser efetuadas antes da
homologacéo de jari. Nao séo possiveis alteraces apds inser¢cdo no Fénix.

e Para defesas pretendidas excecionalmente antes de 27 de Maio, ou num slot indisponivel, enviar de
imediato email para meic-dissertacoes@dei.ist.utl.pt, propondo data e hora. A deciséo final destes
dependera da disponibilidade dos elementos da Comisséo Cientifica do MEIC-A.

. O Secretariado do DEI — Confirmacéo da data de defesa: As datas de defesa serdo confirmadas ao
Presidente de Juri, ao orientador e ao aluno, num email a enviar pelos servicos do DEI. Nessa resposta,
sera indicado o local (a prova sera publica, por isso cabe ao DEI a indicar o local).

. A verséo provisoria da tese vai estar acessivel a todos os docentes do IST na pagina Departamento >
projectos > Mestrado em engenharia...(Curso) > Ver Projectos Recebidos > Descarregar Relatério

. Orientador — Existéncia de vogais externos ao IST: Cabera ao orientador fazer chegar a dissertacao
em PDF a qualquer vogal externo ao IST. Caso se pretenda que esse vogal receba copia em papel, o
orientador deve explicitamente solicita-lo por email a enviar para meic-dissertacoes@dei.ist.utl.pt, pelo
menos duas semanas antes da data da discussdo (o pedido deve conter o0 nome e morada para
expedicdo do documento).

. Presidente de juri: Apds discusséo, entrega a acta do juri da dissertacdo de mestrado, nos servigos do
DEI.

. Orientador — Final: Devera verificar a versdo final submetida, e confirmar este facto por email para o
presidente do juri e para meic-dissertacoes@dei.ist.utl.pt.

. Os servicos solicitam ao Coordenador o langamento da nota

. Servicos enviam acta, e CD's para homologacéo pelo C.C.
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